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Instalando a versao de homologacao

E possivel utilizar da versdo de

homologacdo, comumente denominada

de testes, para se familiarizar ao uso do (CO Clique aqui )
aplicativo. Para isso, basta baixar a
versao disponivel no link ao lado.

Lembrando que para ter acesso ao aplicativo de fiscalizac&o, previamente é
necessario que o desenvolvedor do TI/CFMV tenha cadastrado o usuario e
e-mail do respectivo fiscal que utilizara do app. Utilizar do login de acesso
ao siscad, com a respectiva senha. Caso nao consiga acessar, utilize a
senha 010203.

Apoés a realizacdo dos testes e interesse na instalacdo do aplicativo de

producdo, € necessario desinstalar o app homologacédo. Destacamos que
nao é possivel ter as duas versdes instaladas no tablet.

Confira o passo a \ I,

passo no video 3%


https://drive.google.com/drive/folders/1Mi44Xm7ttFLkaLQuUC5GxxsZWCHEUu2h?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1UNmjbM5q1BERLWd6eyZA2bcb-8cc2rPv/view?usp=sharing
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Instalando a versao de producao

A versao de producédo € a valida para
sincronizagcao dos documentos lavrados 9 ] i

com o siscad. Para utilizar, basta baixar (C C“que aqui )
a versao disponivel no link ao lado.

Lembrando que para ter acesso ao aplicativo de fiscalizagdo, previamente &
necessario que o desenvolvedor do TI/CFMV tenha cadastrado o usuario e
e-mail do respectivo fiscal que utilizara do app. Para instalar o app de
producao, € necessario desinstalar a versao de homologacéo.

Para acessar o app de producéo, utilizar do login de acesso ao siscad, com
a respectiva senha.

Destacamos que nao € possivel ter as duas versoes,
homologacéo e producao, instaladas no tablet. Além disso, com
frequéncia é publicada nova versdo do app, que fica disponivel

no mesmo link acima, sendo comunicado aos usuarios do
sistema para sincronizarem todos os documentos existentes no
tablet para poder fazer o download da nova verséao e atualizar
aquela instalada no equipamento.

Confira o passo a \ I,

passo no video -/%


https://drive.google.com/drive/folders/14sKug0WzeIS5vIOfWq-xoyCDB2yduaHP?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1prjoOaaGo7Cb1E08pEM8dfQyAFrnvmWs/view?usp=sharing
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Primeiro acesso

o Ao acessar o app, fazer login Q
utiizando o nome de usuario e V
senha utilizados no siscad web. CFMV
Sua senha ®©

Fazendo verificagbes para funcionamento
INTONME Sua assinawura

e O sistema fard a verificacdo de
funcionamento. A  seguir €
necessario inserir a assinatura do

fiscal, que ficard nos documentos
lavrados.

A cada versdo nova que € desenvolvida, antes de instala-
la, € necessario sincronizar todos os documentos
existentes no app.

Confira o passo a \ I,

passo no video . %


https://drive.google.com/file/d/1sJoTIGviU_do941W8BoswHgLMeGSlFRm/view?usp=sharing
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Tela inicial do app

Menu

v
principal

Aba Rascunhos 7 RASCUN HOS

Aba Finalizados i "
. [ @ Pesquisar
Aba Assinados % J
Aba Sincronizados & Nada a exibir
Pagina1de0 Total de itens: 10

Aba Arquivados g

Em qualquer icone do
app, ao ficar
pressionado, é
possivel verificar sua
funcionalidade.

* « Documentos em analise
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Salvando dados do fiscalizado no tablet

E possivel utilizar o aplicativo de forma online ou offline. Assim, basta salvar
as empresas/profissionais no tablet para iniciar a fiscalizagao, possibilitando
assim seu uso até mesmo sem internet.

0 Clicar em “+Iniciar fiscalizagao”.

=

Confirmagao

e Marcar “sim”, informando que o
fiscalizado j& possui registro no

CRMV. Possui registro/inscrigao?
(2
e Escolher se o fiscalizado é pessoa Iniciar fiscalizagao
juridica ou fisica. Neste exemplo
vamos usar pessoa juridica. BER368 ARIIGH ®
PESSOA FiSICA
Cancelar OK

Ha outra forma de salvar as
empresas e profissionais a g
serem fiscalizados, basta clicar x
no icone “Ver lista PJ” ou “Ver 2
lista PF” na tela inicial. »

*

Paghn s 0 m
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Salvando dados do fiscalizado no tablet

e Clicar no icone “empresas siscad” para buscar

: 3]
as empresas na base de dados do siscad. 5
+ g

Lembrando que neste momento é
necessario estar conectado a internet. >

e E possivel filtrar por: bairro, cidade, n°crmv, CNPJ/CPF e raz&do social
(nome). E possivel também filtrar pelas situagdes "atuante” e "n&o
atuante".

G Ap6s a realizagéo da busca, basta:

Ou selecionar

Selecionar um i
individualmente

Slaicaca @ wome + | [siwsgio  + || joans ' clicando no
daquelas a icone “baixar
serem salvas » = = O informacées” ou
gejiobiet, e na T s GER., B em qualquer
sequéncia local
clicar no icone = LT correspondente
“baixar JOANA DARC BATISTA DE AZEVEDO Siuaggo  Registro ao quadro com
empresas 02.565.663/00018 NSootuonte  GODSSAS) dado,
selecionadas”. empresa.

0 Na pop-up que ira aparecer, basta marcar que "Sim" para salvar as
empresas/profissionais na base do tablet.

No canto superior direito desta tela hd o botdo “Deletar todas as
empresas”, com icone de uma lixeira. O fiscal devera apagar
semanalmente as empresas/profissionais baixados no tablet para
gue o sistema nao fique lento.

Confira o passo a \ I,

passo no video ‘/%


https://drive.google.com/file/d/11liUPMbTxxxzFPXWfcRs2aPGiqbavz0p/view?usp=sharing

S

Manual \V2
Versao 1.0 CFMV

Gerando TF para a empresa

ApoOs ter salvo a empresa no tablet ou baixada a partir de uma rota
definida pelo coordenador, basta na pagina inicial clicar no icone “ver
lista PJ".

Buscar a empresa a ser fiscalizada dentre as baixadas no tablet, clicar
em qualquer local correspondente ao quadro com dados da empresa
para iniciar a fiscalizag&o.

¢«  Fiscalizagao

Informacgdes
zao Soclal: TESTE TESTE INOFISC 2

Mome fantasia: CONSULTORIO INQFISC

S CPF/ONP 74952 211/0001 6 Dados da empresa
Enderego: AVENIDA LAURICIO PEDRO RASMUSSEM, CUMARI - GC —> de acordo com o

cadastro.

Caso haja mudanca de razéo
Situacdo: Atuante social ou nome fantasia,
marcar "néo", incluir os novos
. ) dados e inserir arquivo do

A razéo social e o nome fantasia estao corretos? documento ou tlrar foto que
comprove a alteracao.

@ Histérico de ocorréncias * Refe[ente ao campo
"historico" do siscad.

@ Observades do SISCAD —> Referente ao campo
observacdes" do siscad.

Referente ao campo
"Fiscalizagbes" do siscad.

. L Referente ao campo
Informacgdes dos socios * —} "informagao do sé?:io" do
siscad. ltem nome €
obrigatdrio preenchimento.

@ Fiscalizagdes

@ objetivo Social
Referente ao campo
"Objetivo social" do
siscad.

LEGENDA:

» Apenas para consulta # Possivel editar
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Gerando TF para a empresa

Aqui sé&o apresentadas as atividades
R q s cadastradas no siscad. O fiscal pode alterar,
@ Ramo de atuagéo excluir ou adicionar caso necessario.

Campo para marcacdo de constatacoes,

@ Constatagdes como p.ex. “mudou-se”. Ha a possibilidade de
insercao de |mag|§3m. Funcionalidade apenas
para geracéo de TC.

@ Enderego * Possibilidade de atualizagdo de endereco.
Caso seja necessario, marcar “ndo” e alterar.
E obrigatorio marcar a latitude/longitude.

@ Enderego de correspondencia Possibilidade de atualizagéo de enderego
correspondéncia.

dCaso % endereco de lavratura seja diferente

0 endereco da empresa, marcar “nao” e

©  Dados da lavratura fazer a alteracdo. Neste campo é obrigatério
informar a_ latitude/longitude, caso tenha
marcado “néo”.

@ Histérico de ART Mostra as ARTs da empresa. Adquelas
—> wggntes estardo destacadas com a cor
verde.

Informar quem ir4 assinar o documento. Pelo

@ Preposto/Responsavel * . g P
menos 0 home e obrlgatorlo.

Acwi o fiscal devera incluir informacées que
ac/aE: pertinente, que sairdo no apenas
TF/TC.

@ Observagdes do fiscal

@ Adicionar Fiscal Possibilidade de inclusao ,de fiscal no
documento a ser lavrado. E necessario o
fiscal adicionado incluir o PIN de uso,
cadastrado nas configuracdes do seu login.
Detalhamento da incluséo est4 na pagina 22.

Lembrando que todos os itens que estdo marcados com asterisco (*) sao
itens obrigatorios de preenchimento.

LEGENDA:

# Apenas para consulta Possivel editar
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Gerando TF para a empresa

e Ap6s finalizar o preenchimento da primeira etapa, a segunda tela é dos
checklists existentes. Lembrando que caso marque algum dos itens
como "nao", ndo é possivel gerar termo de fiscalizacdo. Sendo feito o
preenchimento do checklists, basta clicar em "avancar".

Todos os itens que
estiverem no bloco que
inicia com “INFO” ndo

@ Consultério - L, .
Sao passivels de
@ cinca v autuacéo. Gerar TF/TC S
neste caso.
@ Hospital v
@ Ambulatorio
@ Boas préticas/ Res. 1275
@ Consultario ~
@ Registro
@ ART Informagdes gerais @
o . o li -/- -\'-
Comercio Veterindrio | O\ Pesquisar % |
@ Roteiro POA " o
REGISTRO
@ Roteiro POA Avangado
@ XX BN Consultério possui registro no CRMV -
@ Qutras autuagdes
ART
Para incluir informagﬁes 1 \Consultério com ART homologada -

complementares ao
item especifico do

\

checklists. o Para alterar a legenda ou remover
Para incluir ou alterar uma T

imagem referente ao item
do checklist.

*
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Gerando TF para a empresa

o Apés finalizar a segunda etapa, a terceira tela € de escolha do
documento, no caso TF, inclusédo de até mais 5 fotos, para qual e-mail
do fiscalizado sera remetido o documento e a classificagcéo de risco.

@ Tipo de documento ~
0 TF e TE] Tl
@ Adicionar mais fotos ~
_ 5 Fotos Restantes
@ Concluséo ~

[[] Empresa sem e-mail

ra Ty
Encaminhar documento para o seguinte E-mail: *

'.\. /.n
/ Classificacdo de Risco =,
NAO SE APLICA -
W S

Validando termo

Atualizado
Tipo marcado corretamente

Caso algum dos itens

Razao social validado com sucesso Obrigat(')riOS ﬁque sem
Preposto validado com sucesso . ~ . ,
E-mail validado com sucesso |nforma9a0, ISSO Sera

apontado na pop-up apos
encerramento da fiscalizag&o.
Necessario voltar na tela
correspondente ao item e fazer

 Fechare resoler a correcaol/incluséao.

Sécios validados com sucesso

Ramos de atuacao validados com sucesso
Constatagdo OK

Dados da lavratura validados com sucesso

PEP validado com sucesso

ERRO NA VALIDAGCAO DO ENDEREGO DA EMPRESA

0 Numero ndo pode ficar em branco
Checagem completa

AN -1 - AN N N N NN NN

*
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Gerando TF para a empresa

Ap6s finalizada a fiscalizagdo, o documento lavrado ficard na pagina inicial
“RASCUNHOS". E possivel fazer a leitura do documento clicando no icone
da impressora, excluir clicando no icone da lixeira, editar clicando no icone
lapis ou finalizar.

Apos finalizar o documento, ele fica na aba “FINALIZADOS”. Basta clicar no
icone da prancheta para inclusdo da assinatura do fiscalizado. Neste
momento é possivel também informar que o documento sera salvo sem
assinatura, selecionando um dos motivos: ndo ha quem assine ou recusou-
se a assinar. Apés assinatura, basta clicar no botdo “salvar assinatura”.

Apos assinado, o documento ird para a aba “ASSINADOS”, sendo possivel
assim que tiver conexao com a internet fazer a sincronizacdo do documento
com o siscad, basta clicar nas duas setas, icone “enviar para o siscad”. Até
esse momento o documento esta com uma ID temporario, e s6 apds a
sincronizagcdo, o documento ter4 sua numeragdo final e o fiscalizado
receberd uma via por e-mail.

Tendo feito a sincronizacdo, basta arquivar o documento, clicando no icone
com seta (arquivar termo).

Sugerimos que semanalmente os documentos incluidos
na aba ARQUIVADOS sejam excluidos do tablet. Basta
clicar em APAGAR ARQUIVADO no canto superior
direito da tela.

Confira o passo a \ I,

passo no video j@


https://drive.google.com/file/d/1KwiYg_67j0hSCWwjmUvVLzxSfvpRZfOF/view?usp=sharing
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Gerando TC para a empresa

0 Apbs ter salvo a empresa no tablet ou baixada a partir de uma rota
definida pelo coordenador, basta na pagina inicial clicar no icone “ver
lista PJ”. Buscar a empresa a ser fiscalizada dentre as baixadas no
tablet, clicar em qualquer local correspondente ao quadro com dados
da empresa para iniciar a fiscalizacéo.

e O passo a passo da geracao do TC é idéntico ao do TF, a diferenca é
gue é possivel fazer a inclusdo no documento das constatacdes, item
disponivel na primeira aba da fiscalizacao (imagem abaixo):

0/

Constatacoes A

o]
Vi

Estabelecimento fechado na hora da fiscalizagao? @

Mudou-se? &

o}
VG

o]
VG

Nao é motivo de registro

0]
V%

Nova empresa no local

Outros

0]
VG

Ao fazer a marcacdo de algum desses itens, a segunda etapa da
fiscalizacéo, que € o preenchimento dos checklists fica oculta, visto que nao
€ caso de preenchimento, ficando assim s6 a ultima pagina, de finalizacao
do documento, disponivel. Além disso, na primeira tela, o campo do
preposto fica facultado de preenchimento.

Confira o passo a \ I,

passo no video j%


https://drive.google.com/file/d/1A2F-WSBTTgQOzUndD0i5DxhuD4Y2otr7/view?usp=sharing
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Gerando Al para a empresa

Apos ter salvo a empresa no tablet ou baixada a partir de uma rota
definida pelo coordenador, basta na pagina inicial clicar no icone “ver
lista PJ”. Buscar a empresa a ser fiscalizada dentre as baixadas no
tablet, clicar em qualquer local correspondente ao quadro com dados
da empresa para iniciar a fiscalizacao.

O passo a passo da geracdo do Al é idéntico aos demais documentos

lavrados. Importante destacar que para gerar autuacdo €
imprescindivel a marcacao de algum item irregular no checkilist.

INFO_CERTIFICADO

Certificado de Registro em local visivel e de
(NN facil acesso. _
. PUBLICIDADE
Todos os itens que
ldentificacdo do responsével técnico (nome _
= i B W, crMY) na publicidade.
inicia com “INFO” néo
sdo passiveis de Sord - o
N ervigos oferecidos na publicidade
autuacdo. Gerar TF/TC [\ N 2 E “

(especificar irregularidade).
neste caso. \

Neste caso o0 auto seria apenas
baseado nesta irregularidade.
Clicando aqui é possivel

verificar as informacdes que
serdo langadas no auto, e
inclusive complementar a

descricéo e a fundamentacao

-

Observagao

Identificagdo do responsavel técnico (nome e CRMV) na publicidade.

Identificacdo do responsével técnico (nome e CRMV) na publicidade do
consultdrio veterindrio.

Descricao Complementar

Lei 5.517/68, Art. 7%, Art. 8°, Art. 16, alinea ™ f ™; Decreto 64.704/69, Art. 27,
alinea "a™, Art. 13, Art. 22, alinea ™f~; Resolugdo CFMV 780/2004, Art. 1°, Art
2 alinea "a™, Art. 6°; Resclugao CFMV 682/01, Art. 7°

Fundamentagao Complementar

*
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Gerando Al para a empresa

e Apos ter finalizado o preenchimento dos checklists, na terceira pagina €
necessario selecionar o tipo de documento.

@ Tipo de documento Ao fazer a marcagao do Al, aparece
a possibilidade de incluséo de
w O ™ O A testemunhas, caso seja necessario.
Necessario testemunha?
O Sim O Nao
@ Adicionar mais fotos ~

 Adiionar 1 foto. 5 Fotos Restantes

Caso o fiscal entenda que possa

@ Conclusao
haver uma possivel infragéo ética,
g selecionar “sim” neste select.
NAO e
it Y,

[0 Empresa sem e-mail

wcaminhar documento para o seguinte E-mail: *
f

s _/"i

f Classificacdo de Risco

NAO SE APLICA -

M s — -

Sendo informado todos os dados, a finalizacdo do documento, assinatura e
demais passos sao idénticos aos outros documentos.

Confira o passo a \ I,

passo no video ‘/%


https://drive.google.com/file/d/16yvLeqwej_A5X9XFvKxzuGDA_vnzrQSm/view?usp=sharing
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Gerando Al e TC para a empresa

E possivel lavrar TC e Al simultaneamente durante uma fiscalizacdo, por
exemplo: quando ha coleta de informacfes que deverdo constar no TC
(campo OBS. DO FISCAL p.ex.) e autuacao por falta de ART. A partir de
diretrizes definidas pelo regional € possivel gerar TC para situacées em que
h4a o entendimento para ndo gerar Al. Assim é possivel ao final da
fiscalizacdo escolher quais itens marcados no checklist irdo para o TC e
guais irao para o Al.

Importante lembrar que, todos os itens do checklist que o0 nome do quadro
iniciar com “INFO”, obrigatoriamente irdo para o TC/TF, visto que sé&o
apenas coletas de informacdes e ndo passiveis de autuacdo. Veja o
exemplo abaixo em que € marcado o tipo de documento Al e TC:

nformagies gerais

Q, Pesquisar b4

REGISTRO
- - TF TC o Al &
" B Consultdrio possui registro no CRMY  Nao Sim | O

Necessadrio testemunha?

O Sim O Nio

ART

' B Consultério com ART homologada

INFO_CERTIFICADO

Certificado de Registre em local visivel e de

B W il acesso. Falta identificagdo do responsdvel técnico (nome e nimero de inscrigdo no CRMV) na publicidade
do consultario veteringrio.
PUBLICIDADE
¥ : Auséncia de comprovagio de que o estabelecimento possul médico-veterindrio responsével
i Identificagdo do responsavel téc m g e s sl b A i
S Genticagio da raponsgvelidenics (noms técnico legalmente habilitado para a atividade de direcéo técnico-sanitdria e pratica clinica em

e CRMV) na publicidade. ik o
consultdrio veterindrio.

Servigos oferecidos na publicidade
B N {especificar iregularidade).

E necessario marcar aquelas infracdes que irdo ser incluidas no Al. Caso
marque apenas uma, apenas aquela constara no auto de infracdo. No caso
acima, caso as duas infracOes fossem marcadas, ambas estariam no Al, e
apenas as informacdes contidas no campo “observacbes do fiscal’ e a
marcacédo no item INFO_CERTIFICADO constariam no TC. A finalizac&o
dos documentos é no mesmo formato citado anteriormente, a diferenca é
gue o empresario devera assinar dois documentos ao invés de apenas um.

Confira o passo a N,

passo no video ‘/%


https://drive.google.com/file/d/1jR3uIt8ks4Wbho_sQFhsYXNifVY0FfDy/view?usp=sharing
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Fiscalizando empresa sem registro

No ato da fiscalizacdo, € comum detectarmos empresas que nao possuem
registro e consequentemente ndo estardo no banco de dados do tablet.
Para promover a lavratura de documento basta:

0 Acessar a pagina inicial do tablet, clicar em “+Iniciar fiscalizac&o”,
marcar “nao” possui registro e incluir as informacgdes solicitadas. Todos
0S campos com asterisco (*) sdo obrigatorios. Mesmo estando offline é
possivel fazer a inser¢cdo dos dados da nova empresa.

e Feito isso, basta na pagina inicial clicar no icone “ver lista PJ". Buscar a
empresa a ser fiscalizada dentre as baixadas no tablet, clicar em
gualquer local correspondente ao quadro com dados da empresa para
iniciar a fiscalizacao.

e Ao sincronizar o documento, com acesso a internet, é gerado o nimero
de SJ no siscad da empresa fiscalizada.

Confira o passo a \ I,

passo no video 3%


https://drive.google.com/file/d/1jfnL-1GqLWYNfQIfBt9SiXwxf3GmDd5A/view?usp=sharing
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Estdo disponiveis para uso no INOFISC varios checklists, listados abaixo.
Sugerimos que o fiscal antes de usar o app, abra todos os cheklists e
verifigue o texto e a fundamentacdo de cada um dos itens para ter ciéncia
de todas as possibilidades de uso.

o Consultorio o Comeércio veterinario
o Informacgdes gerais o Informacgdes gerais
o Estrutura e equipamentos o Produto veterinario
e Clinica o Produtos refrigerados
o Informagdes gerais o Produtos controlados
o Estrutura de cirurgia o Alimentos para animais
o Estrutura de sustentacao o Venda de animais
o Estrutura da infectocontagiosa o Estética animal
o Estr. da internacdo comum o Pratica da clinica
o Estrutura de atendimento e Roteiro POA
e Hospital o Registro
o Informacdes gerais o Responsavel técnico
o Estrutura de atendimento o Servico de inspecéao
o Estrutura de cirurgia e Roteiro POA Avancado
o Estr. da infectocontagiosa o Controle de qualidade
o Estrutura de exames e Outras autuacgoes
o Estrutura de sustentacao o Res. CFMV 1069/14
e Ambulatorio o Res. CFMV 1137/16
o Informacdes gerais o Res. CFMV 1374/20
o Estrutura e equipamentos o Res. CFMV 647/98
e Boas praticas/ Res. 1275 o Res. CFMV 962/10
o Geral
e Registro
o Geral
e ART
o Geral

*



S

Manual \V2
Versao 1.0 CFMV

Insercao de marcadores

E possivel no app inserir marcadores, com cores diferentes, para sinalizar
as empresas ou profissionais na lista baixada para o tablet. Basta acessar o
menu principal na tela inicial e seguir o passo a passo abaixo:

-0

Clique no + para
inserir marcador

Adiconar marcador

PAULO CESAR GUSTAVO DE SOUZA —
Fiscal do CRMV-GO

ADRIAMO PIRES MORALES . .~
Fiscal do CRMV-GO Incluir a descricéo e
clicar em “salvar
marcador”.

cRMY-G =S
CRMV - GO

+

Urgente Mudar cor @
—

e No mesmo local, é possivel
mudar a cor do marcador ou
removeé-lo.

Remover marcador

a Indo nas empresas/profissionais
B m (i

|.' a ."!j..':"'.".':‘. . -

salvos no tablet, basta clicar neste
FAZENDA SERRA NEGRA LTDA Situagdo Registro menu para selecionar o marcador
02.648.194/0002-42 Mo atuante GO-02857-PJ

para, neste caso, marcar a
empresa.

Do dispositivo i E M Urgente
AGRO AVILA AGRICULTURA E PECUARIA LTDA Situagao Registro Confira 0 passo a \ '/

02.851.632/0001-94 Atuante G0-02722-P) N
passo no video 7@



https://drive.google.com/file/d/1V6rXsiKg3fNeLCR439EiOB-D6dzlfdx0/view?usp=sharing
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Alteracao da assinatura e PIN

Caso seja necessario, o fiscal pode alterar sua assinatura ou o PIN
utilizados no app. Esta assinatura € aquela que sai nos documentos
lavrados. Utilizar assinatura condizente com os documentos pessoais do
fiscais.

Ja o PIN é a senha utilizada pelo fiscal que sera inserido em documento
lavrado por outro fiscal, quando for feito em conjunto. Assim os dados
daquele fiscal estarao presentes nos documentos lavrados por esse.

Para atualizar, basta clicar no menu principal, e na engrenagem que fica ao
lado do login do usuario.

Para alterar a assinatura, basta clicar em “Alterar”, escrever nova assinatura
e clicar em “Usar”, e depois clicar em “Salvar”.

Para alterar o PIN, basta alterar a senha e clicar em “Salvar”.
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Adicionando fiscal ao documento lavrado

Caso seja necessario, durante a fiscalizacdo, € possivel adicionar fiscais
gue estejam fiscalizando em conjunto determinada empresa ou profissional.
Essa funcionalidade esta disponivel na primeira etapa da fiscalizacao.

0 Cligue no botdo “+” na aba “adicionar fiscal” na primeira pagina da
fiscalizacé&o.

e Abrir a lista dos fiscais existentes no regional e fazer a selecéo.

@ Adicionar Fiscal 0 -+ A
Escolher fiscal -\\

o

e O fiscal que seréa adicionado devera
inserir a senha de assinatura (PIN) ‘ ‘
salvo nas configuracdes do usuario.
Feito isso, basta confirmar o PIN e ||

7

3
o fiscal é adicionado  aos [ 4 [ 5 1]
7

documentos lavrados. |

B oo w

Confira o passo a \ I,

passo no video ‘/%


https://drive.google.com/file/d/1o5w2dztLA_NVE-Lq906F39cMaXvJrAT-/view?usp=sharing
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Encaminhando documento para analise

Apos o fiscalizado assinar o documento, o fiscal devera sincroniza-lo. Para
fazer isso € necessario o tablet estar conectado a internet e clicar no icone
especifico para sincroniza-lo. Pode acontecer, de por algum erro ou “bug” o
documento ndo ser sincronizado. Nesta situacdo o fiscal devera adotar o
passo a passo abaixo:

0 Na aba assinados, clique no icone da imagem abaixo.

) ASSINADOS
e Seréa aberta uma pop-

up confirmando se & v

deseja encaminhar o \'

documento para PF  TARCISIO LUIZ LAGARES 7
analise, marcar “sim”.

e Feito isso, ao expandir
Term guardand L X | B A_': = - o

as informacdes do

£ Profissional Tipo Status
documento gerado, Sera  TArCISIO LUIZ LAGARES | assinado
possivel ver o niumero T D
de analise que deve ser Né&o disponivel N&o disponivel
informado no grupo de e e

suporte do aplicativo.

e Apos analise do TI/CFMV e comunicado no grupo que o documento ja
pode ser recuperado, basta clicar neste simbolo na pagina inicial do
app % e buscar pelo documento e clicar em “recuperar da analise”.

Confira o passo a \ I,

passo no video j%


https://drive.google.com/file/d/1_rkRtYJYAXvxq_aYPOuk6HJu9LqML7jk/view?usp=sharing
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Criando as rotas no siscad web

Esta funcionalidade é disponibilizada no siscad web e apenas para
coordenadores/gerentes/ administrativos do setor de fiscalizacdo. O objetivo
€ o coordenador definir a rota do fiscal no siscad web, como uma ordem de
servico, e os estabelecimentos a serem fiscalizados estardo disponiveis no
tablet do fiscal para download e fiscalizacao.

0 Para criacéo da rota, o coordenador deve logar no siscad web.

E Siscad Web - Sistema CFMV/CRMVs

) Acessar o menu principal, clicar  w
na aba fiscalizacdo << Rotas de Banrs
fiscalizacéo. & ol

B Financeiro
= Auto de Multa P

> . & Certidio de encerramento
= Pessoa Fisica

& Cob amigivel PJ

X Pessoa Juridica

® i e
~ . o as Fiscalizagio P
& Relatdrios Gerenciais :

B Relatdrio Auto de Multa Bl

Relatdrio Div. Ativa PJ

e Para inserir uma nova rota, S T
Fiscalizadas
basta clicar em “cadastrar nova B Relatério de Fiscnf B
rota” . o Rotas de fiscalizagdo 2

Listagem de rotas

e ‘Cadastrar Nova Rota
Criado Tatal de Empresas

Descrigio em validade  Fiscals Coardenadaor empresas Fiscalizadas Publicade  Arquivado  Progresso

0 Préximo passo é filtrar as empresas a serem ...~
inseridas na rota, selecionando os filtros. E s s oo 0
, . . . . . Situagdo
possivel incluir mais de uma cidade e mais de
Ny U Atuante U Nio Atuante
uma atividade desempenhada que tenha  (auscarcidace
interesse em filtrar. Se clicar para incluir -, ... sme
cidade, aguardar o carregamento da aba
delegacia e cidade apoOs selecionar a rota
(regional).

Possui ART Vencida

[J Empresas Mo fiscalizadas

] Selecionar todos

*
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Criando as rotas no siscad web

e Apos o filtro, as empresas podem ser selecionadas todas de uma vez
ou individualmente. Depois clicar em “avancar”.

Filtrar empresa

Meome Fantasia uF Reglstro Classe Bairra CEF Cidade Enderega
EES) CONSULTORIO VETERIMARID PAUILA FULIANA GO 13750 Pl MICRD INDUSTRIAL  TSSE0000  ACRECMA AVEMIDA M1, Nt 43, O AREA, IT 17,
FLEE  (TDa | PET LUZ 50 14148 n CENTRO TSOS0000  ACREGNA R BOSA GUIMARRES QD61 TG
4174 CONSULTORIO VETERIMARID 50 50404 ] CENTRO TS960000  ACRE(NA RUA CLAURINDO BORGES CAMPOS
Awangar

Lembrando que o sistema identifica as cidades pelo CEP. Caso haja o filtro
de uma cidade e saia outra na listagem, é possivel que a cidade tenha sido
inserida erroneamente no momento do cadastro da empresa. Assim, é
necessaria fazer a correcao.

e Apoés selecionar as empresas, € necessario informar o nome da rota,
0 prazo definido para o fiscal realiza-la, selecionar o fiscal na listagem
e fazer a adicdo de mais fiscais (caso a rota seja compartilhada).
Clicar em “salvar.

Adicionar rota

Nome da rota * Praza ®

1% SEMANA DE MARGD 08,/03,/2024 o
Rarko soclal Reglstra UF Classe UF Cldade Bakmo Endereqo
PALILA JULIANA LOPES DA SILVA 13750 G0 ] GO0 ACREUNA MICRD INDUSTRIAL AVENIDA ME, NF 43, OD AREA, LT 17, Add obis
MELD £ VA FRODUTOS VETERINARIOS LTDA I4l4g G0 F G0 ACREUNA CINTRD RUA RO3A GUIMARRES QD61 LT G Add ohs
IHASMINMY LEMES DOS SANTOS 50404 GO Bl GO ACREUNA CENTRO RU& CLARINDO BORGES CAMPOS add ohs

Adicionar fiscal

Selecionar fscais ™

RAQUEL DE SOUSA BRAGA

-

*



¢

Manual \V2
Versao 1.0 CFMV

Criando as rotas no siscad web

No painel de listagem das rotas criadas, ha distincdo de cores, que sao:
e rotas marcadas em verde sdo as publicadas (visivel para o fiscal);
e rotas marcadas em amarelo ndo estao publicadas e foram arquivadas;
e rotas marcadas em branco ndo foram publicadas, n&o estédo disponiveis
aos fiscais, ainda estdo como rascunho.

Apos inserir a rota ela fica como néo publicada. Para publicar, € necessario
ir na rota criada, clicar em “editar” e alterar o status de publicado para “sim”.

0 Nesta pagina também é possivel, inserir uma mensagem ao fiscal,
excluir uma empresa caso seja necessario, e também visualizar o
documento gerado pelo fiscal apos fiscalizar essa empresa.

Empresas nesta rota

Registra Razdo Social UF  Cidade  Balwa Enderega Status Mensagem Decumentos
GO-13750-  PAULA JULIAMA LOPES DA SILVA GO ACREUNA MICRO AVENIDA M1, NE 43, QD AREA,  Aguardande
- INDUSTRIAL LT17,

GO-14148-  MELD E SILVA PRODUTOS VETERINARIOS GO ACREUNA CENTRO RUA ROSA GUIMARAES OD 6117 Aguardando
] [ G

GO-50404-  IHASMINNY LEM G0 ACREUNA CENTROD RUA CLAVRINDO BORGES Aguardande
] CAMPOS

denuncia

Apos o fiscal atender a demanda, basta o coordenador alterar o status da
rota para arquivado “sim”, e publicado "nao" fazendo assim o arquivamento

da rota.

Caso o coordenador verifique que ficou alguma empresa fora da rota criada,
é possivel adicionar apés a criacdo da rota, basta:
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Criando as rotas no siscad web

Acessar o menu principal do siscad g
web<< pessoa juridica<< buscar EIEg

€8 ConfiguragBes
empresas.

Santa Bérbara de Golds / Gu
Varjio

Regional Metropolitana - Inhjil s LLEIEEEI

Relatério P

Filtrar pela empresa, e ap0s encontra-la, .
clicar no menu lateral e em “incluir na Registro | Razio Socia
rota”. Selecionar em qual rota deseja = @Feditar cadastro =

. . _ g — _
incluir e marcar em “incluir empresa”. - SHSISERSEENS

=] Cancelar Registro Fi
E’Incluirnarcﬂa
.IjshirdEDcmEm:ias

E Alterar endereco/contato

BB Debitos Atualizados

EA]'I:EI’H Senha

= Ver ART s b L

B certificado de Registro [
GO-09009-F] | MAURD NEIAS 1

Confira o passoa |,

passo no video ~/§>


https://drive.google.com/file/d/1qF_ItsHNpE-wgXwfe-SosoKHfJ-Reb3m/view?usp=sharing
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Rotas disponiveis no aplicativo Inofisc

Para o fiscal ter acesso a rota criada pelo coordenador, basta na tela
inicial do app clicar no icone ' u

e Uma aba lateral se abre com as
rotas definidas. Basta clicar na
rota que tem interesse em e

ROTA RAQUEL MARCO 1* SEMANA ]

visualizar Prazo: 05/03/2024 E

e Para iniciar as fiscalizacdes, é
necessario baixar todas as
empresas da rota, devendo estar
logado na internet. Basta clicar no
icone de download.

0 Para iniciar a fiscalizacdo de uma empresa da rota, depois de baixada,
basta buscar na lista e clicar na empresa.

e Caso o fiscal ndo consiga cumprir a rota no prazo determinado, é
possivel justificar em cada empresa o motivo, ficando essa informacéo
visivel ao coordenador. Basta o fiscal manter selecionada a empresa na
lista da rota. Uma pagina com campo de observagdes aparecera para
preenchimento.

e O coordenador, via siscad web, na aba rotas de fiscalizacdo, “editar”,

consegue visualizar a justificativa informada pelo fiscal.

Endereco Status Mensagem

AV. MINISTRO JOAO ALBERTO NR.632 QD lustificado .. e
M1 LT 015L01

Apos a sincronizacdo do documento lavrado, a empresa fiscalizada fica
marcada em verde na lista da rota.

Confira o passo a I,

\
passo no video ‘,@


https://drive.google.com/file/d/1zv3ofgH6314P0WoJl0jDoG86HARC7qdP/view?usp=sharing
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Busca de documentos gerados no app

Caso o fiscal queira verificar informacdes ou ter acesso aos documentos
gerados no app, basta acessar o menu principal, e clicar em “download de
documentos”, “pesquisar termos” ou “gerenciar documentos”.

Confira a diferenca entre as opgoes:

e Download de documentos - € possivel buscar por periodo e também
escolher dentre os tipos de documentos. Eles serdo remetidos no e-mail
cadastrado do fiscal.

e Pesquisar termos - Com 0 ano de geracdo e numero do termo ou auto
gerado é possivel pesquisar a data da sua geracdo. Basta informar o
ano, numero, selecionar se € Al, TC, TF ou TO e clicar na lupa.

e Gerenciar documentos - € possivel ver o detalhamento dos documentos
gerados por empresa, podendo baixar no tablet no momento da
consulta. Caso a empresa nao esteja aparecendo, basta clicar em
“atualizar” para atualizacao da lista.
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Atualizacao de checklist

Os checklists existentes no aplicativo foram desenvolvidos pela equipe
técnica do CFMV, sendo que eventualmente pode acontecer a atualizacao
ou criacdo de novos. Quando isso acontecer, serd comunicado no grupo
dos usuérios do app para atualizar o checklist. Para realizar o procedimento
basta acessar o Inofisc app: menu principal<<atualizar checklist. Apos
processar a atualizacéo, o sistema informara que o checklist foi atualizado.
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Sugestao para aprimoramento do app

Caso o fiscal tenha interesse em enviar sugestbes de aprimoramento
do Inofisc app, basta clicar no menu principal na tela inicial do app, e
clicar em “enviar sugestao”.

9 Uma pop-up serd aberta para informar: assunto, motivo e sugestao.
Caso queira, pode ser anexado imagem. Clicar em “enviar”.

e A sugestéo sera analisada para avaliagcdo da aplicabilidade.
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